
4 Planen

	 Tipp 
Stellen Sie sich den Verlauf 
Ihres Projekts möglichst 
genau vor. Die Fragen in der 
Checkliste helfen Ihnen dabei, 
an wichtige Aktivitäten zu 
denken. So können Sie auch 
die Vorbereitungszeit für Ihr 
Projekt besser einschätzen 
und frühzeitig starten.

→

Checkliste „Projekt planen“

Fragen Ja Nein Ihre Notizen

Wir haben uns gemeinsam die Frage gestellt: 
Was wollen wir ereichen?

Unsere Ziele sind smart:  
spezifisch, messbar, aktivitätsorientiert, 
realistisch und terminiert?

Unsere Ziele sind mit den Lehrplänen aller 
Partnerschulen vereinbar.

Unsere Ziele fokussieren die Förderung der 
Kompetenzen unserer Schülerinnen und 
Schüler.

Wir haben unsere Ziele schriftlich  
festgehalten.

Wir haben geklärt, welche Aufgaben von 
welchen Personen zu welchem Zeitpunkt 
erledigt werden sollen. 

Die Projektaufgaben entsprechen dem 
Leistungsvermögen der Schülerinnen und 
Schüler.

Die Projektaufgaben erfordern einen 
angemessenen (Zeit-) Aufwand

Die Projektaufgaben sind gerecht verteilt.

Die Werkzeuge zur Kommunikation und 
Zusammenarbeit sind vereinbart. 

Unser Zeitplan ist realistisch und flexibel.

Unser Zeitplan berücksichtigt die Ferien- 
und Prüfungszeiten der Partnerschulen.

Unser Projektplan ist transparent und 
schriftlich fixiert.

Wir haben uns geeinigt, wie wir den  
Projektverlauf dokumentieren.
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