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Projekt registrieren 
 
Im Austausch mit Ihren potentiellen Partnern haben Sie bereits Projektideen konkretisiert. Sie haben sich 
daraufhin auf eine Partnerschaft geeinigt und eventuell bereits eine grobe Projektplanung erstellt. Für die 
Registrierung Ihrer Partnerschaft müssen Sie folgende Angaben machen: 
 
§ Titel  
§ Kurzbeschreibung  
§ Kommunikationssprache(n) 
§ Alter der Schülerinnen und Schüler 
§ Wie viele Schülerinnen und Schüler werden insgesamt am Projekt teilnehmen?  
§ Themenbereiche/Fächer  
§ Zu verwendende Werkzeuge/Software 
§ Ziele  
§ Arbeitsprozess  
§ Erwartete Ergebnisse * 
§ Basiert Ihr Projekt auf einem eTwinning Projekt Kit?  

 
Stimmen Sie gemeinsam mit Ihrer Partnerschule die Inhalte ab und entscheiden Sie, wer von Ihnen Ihr Projekt 
registrieren soll. Sie können den Text in jeder europäischen Sprache verfassen. In Englisch lässt sich die 
Beschreibung allerdings leichter einem größeren Publikum zugänglich machen.  
 
Für Ihre Partnerschaft erhalten Sie das eTwinning-Teilnahmesiegel und können den TwinSpace für die 
Zusammenarbeit nutzen. 
 
 
Bevor Sie ein neues Projekt gründen können, müssen Sie die gewünschte Lehrkraft als Kontakt in Ihre 
Kontaktliste aufnehmen. 

Schritt 1 

 

 
 

 
Klicken Sie zuerst auf das 
Symbol  („add con-
tact“). Die Person wird 
auf der Startseite ihres 
eTwinning-Desktops un-
ter Meine Benachrichti-
gungen gefragt, ob sie in 
Ihre Kontaktliste aufge-
nommen werden möchte.  
 
Achtung: Erst, wenn die 
Person die Aufnahme in 
Ihre Kontaktliste mit ei-
nem Klick auf „Akzeptie-
ren“ bestätigt, erscheint 
sie in Ihrer Kontaktliste. 
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Schritt 2 

 

 

 
Gehen Sie zu Meine 
Projekte und klicken Sie 
auf „Ein neues Projekt 
erstellen“.  
 

Schritt 3 
 

 
 

 
Ihre Kontaktliste er-
scheint. Wählen Sie die 
gewünschte Person aus, 
mit der Sie das Projekt 
durchführen wollen. Be-
schreiben Sie Ihr Projekt 
und klicken Sie abschlie-
ßend auf die Schaltfläche 
„Abschicken“. 
 

Schritt 4 
 
Die ausgewählte Person bestätigt auf der Startseite ihres eTwinning-Desktops 
unter Meine Benachrichtigungen die Teilnahme an dem Projekt, das Sie an-
gelegt haben. 
 

 

Schritt 5 
 
Die nationale Koordinierungsstelle schaltet das Partnerschaftsprojekt frei. 
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Meine Projekte 
 
Die komplette Projektverwaltung erfolgt unter Meine Projekte. Dort können Sie die Projektbeschreibung 
überarbeiten, weitere Partner in ein bestehendes Projekt einbinden und auch als Projektgründer das Projekt 
beenden. 
 
 

 

 
Um weitere Partner in ein 
bestehendes Projekt ein-
zubinden, gehen Sie zu 
Meine Projekte und kli-
cken auf „Neue Partner-
schule(n) hinzufügen“.  
 
Auch hier gilt: Nur wer in 
der Kontaktliste erscheint, 
kann als weiterer Projekt-
partner aufgenommen 
werden. 
 
Den neuen Partnern kön-
nen Sie als Projektgrün-
der den Status „Mitglied“ 
oder „Administrator“ über 
die Schaltfläche „Partner 
verwalten“ zuteilen.  
 
 

 
 
 


